Avetrade GmbH

Berlin, 4.8.2004

Zeugnis

Frau Olga Matveeva, geb. am 6.2.1978 in Russland, war in der Zeit vom 1.10.2002 bis
30.6.2003 als Sachbearbeiterin und vom 1.3.2004 bis 31.7.2004 als Assistentin des
Geschéftsflihrers bei der Avetrade GmbH titig. Die Avetrade GmbH ist eine
Grundstlicksverwaltung im GroRraum Brandenburg.

Frau Matveeva Ubersetzte zunachst in unserer damals neugegriindeten Firma die ein- und
ausgehenden Korrespondenzen vom Russischen ins Deutsche und umgekehrt, fihrte die
Ausgabenkontrolle, recherchierte nach Immobilien- und Griindstucksangeboten im Internet
und in der Presse, pflegte die Adressdatenbank von potentiellen Kunden, stellt

Informationstabellen fiir internen Verbrauch zusammen und akiuslisierte dieca itharcatsts:

arcnitektonische Bauplane und erledigte telefonische Auskiinfte.

In Inrer Position als Assistentin beschéftigte sich Frau Matveeva mit den Angelegenheiten
des Geschéftsfiihrers. Im Details waren diese: Dolmetscher- und Ubersetzeraufgaben im
Business und im Alltag, Bearbeitung der Geschéftsfiihrerpost, Begleitung zu den
Geschéftsgesprachen und in deutsche Behérden, Aktualisierung der Informationen beziiglich
der Neuertffnungen und Messen in Deutschland. AuRerdem half Frau Matveeva unseren
russischen Geschéftspartnern, sich in Berlin zurecht zu finden: von der Ankunft Gber die
Unterbringung in Hotels bis zur Organisation von Besichtigungen von Sehenswiirdigkeiten.

In den zwei Jahren, die wir Frau Matveeva kennen, waren ihre Leistungen stets zu unserer
vollsten Zufriedenheit. Bereits in unserem ersten Arbeitsverhaltnis hat sie sich in die
Vorbereitung und Organisation des geplanten Automobilmarktes effektiv  und
verantwortungsvoll eingearbeitet und somit eine entscheidende Informationsgrundlage zum
erfolgreichen Start beigetragen. Frau Matveeva hatte oft neue praktikable Ideen, die sie mit
beachtlichem Erfolg in ihre Arbeit integriete. |hre Arbeitsweise ist durch hohe
Zielorientierung und Gewissenhaftigkeit geprégt. Auch in schwierigen Situationen konnten
wir uns jederzeit auf sie verlassen.

Frau Matveeva war wegen ihrer freundlichen und zuvorkommenden Umgangsformen und
ihrem gepflegten AuBeren stets sehr geschatzt und beliebt bei ihren Vorgesetzten und
Kollegen.

Auf eigenen Wunsch beendete Frau Matveeva zum 31.7.2004 ihre Tatigkeit bei uns, um
einen durch EheschlieBung bedingten Ortwechsel zu vollziehen. Wir danken ihr fir die stets
gute Zusammenarbeit und bedauern sehr, Frau Matveeva als eine gute Fachkraft und
Teammitglied zu verlieren. Wir wiinschen Frau Matveeva auf ihrem weiteren Berufs- und
Lebensweg alles Gute und weiterhin viel Erfolg.
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